Servigo Piblico Federal
Ministério da Educacao

CI Circular n° 23/2017 - DIPG/CAP/PROGEP

Fundacgido Universidade Federal de Mato Grosso do Sul —_—

Campo Grande, 30 de outubro de 2017.

Da: Divisdo de Pagamento/CAP/Progep
Para: Todas as unidades da UFMS

Assunto: Cronograma da folha de pagamento de Novembro/2017 e Gratificagdo Natalina 2017

Prezados(as) Senhores(as):

1. Solicitamos dar amplo conhecimento aos servidores lotados nesse setor, para a
mformagdo do quadro abaixo, referente ao cronograma da folha de pagamento de

Novembro/2017 e Gratificacao Natalina 2017:

Atividade

Prazo maximo

Entrega dos controles de frequéncia € RMO referente a Outubro/2017

Terca-feira, 7/11/2017

Entrega de documentos e registros de férias no Sigef para processamento da
folha de Novembro/2017

Quarta-feira, 8/11/2017

Fechamento da folha de pagamento de Novembro/2017

Sexta-feira, 10/11/2017

Consulta & prévia do contracheque (SEM GRATIFICACAO
NATALINA) ¢
Homologacdo da folha de pagamento de Novembro/2017

Segunda-feira, 13/11/2017

Previsdo de abertura da folha de pagamento de Dezembro/2017 e
Disponibilizagdo do contracheque de Novembro/2017

Quinta-feira, 23/11/2017

Previsio de entrega dos controles de frequéncia e RMO referente a
Dezembro/2017

Quinta-feira, 7/12/2017

2. Informamos que terdo prioridade documentos entregues no prazo. Documentos

entregues fora do prazo estabelecido, terdo seus registros providenciados se houver tempo habil.
Quanto & GRATIFICACAO NATALINA/13° SALARIO, o processamento ocorrera em
20/11/2017, e NAO APARECERA NA PREVIA. Ademais, a metodologia de pagamento da
gratificacdo natalina/13° salario ¢ o VALOR INTEGRAL como rendimento, descontando o valor
recebido a titulo de ADIANTAMENTO ENTRE DEZEMBRO/2016 E JUNHO/2017, incidindo
sobre o valor bruto os encargos legais (seguridade social, imposto de renda e pensao alimenticia).

3. Esclarecemos que o cronograma ¢ estabelecido a nivel nacional pela Secretaria de
Gestdo de Pessoas (SGP) do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento e Gestdo (MP);
portanto, qualquer alteragdo no quadro acima ocorrerd em decorréncia de deliberagdo da SGP.
Cumpre também a SGP a auditoria e autorizagdo de pagamento de valores que ndo compdem a
remuneragdo (por exemplo: plantdo hospitalar, hora extra, adicional noturno, gratificacdo por
cursos/concursos, substituicdo de fungao, etc.).

Atenciosamente,

Adm. Marlos da Silva Pereira
Administrador - CRA/MS 4611



Chefe da Divisdo de Pagamento/CAP/PROGEP/RTR
Matricula Siape 2635318

Documento assinado eletronicamente por Marlos da Silva
Pereira, Chefe de Divisao, em 30/10/2017, as 16:19, conforme
horério oficial de Mato Grosso do Sul, com fundamento no art. 69,
§ 19, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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