TUTORIAL DO NOVO PROCEDIMENTO PARA CONCESSAO, ATUALIZAGAO OU EXCLUSAO DO AUXILIO TRANSPORTE:

1. Acesse o Mddulo Requerimento pelo seu perfil pessoal no sistema SIGAC/SIGEPE:

ok ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA | SERVIDOR / PENSIONISTA - UFFR l v|

AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA Sus sessdo ira expirar em: (1159 45
Mensagens Urgentes B) Lista de Atividades [0 |

Vocé nao possui, no momento,
mensagens urgentes.

Puplicacao Reguerimento Moradia

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

2. Cligue em “Solicitar” e selecione “Requerimento”:

r o i oy TONHST A - A o 'L IER = |
VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR /. PENSIONISTA » GESTAD DEPESSOAS ¥ REQUERIMENTO | SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPR | W |

REQUEF“MENTO Sua sessdo jra expirarem: 005453

Tarelas Solicitar 5 Ayuda Vollar para P v inical do Servidot

TAREFAS

Filtro Avancado

o=y
il Identificacio & Tarefa & : Criacdo s
Actes | Sinais O | = a |\'r | a |V Area e a o
Nenhum registro encontrado
Resultados por pa’lgina.4 20 ~ | 0 registro(s) - Pagina| 1 |de0
Ajuda sobre o Fluxo ‘ | V‘

Secretaria de Gestdo e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministerios - Bloco C - 7° Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 5009



3. Selecione “Incluir Requerimento”:

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA * GESTAD DE PESSOAS 3 REQUERIMENTO

| SERVIDOR / PENSIONISTA - UFPR ] N |

REQUERIMENTO

Sua sessio ird expirarem: 055

Solicitar

Valtar para Paging |nicid! de

SOLICITAR

Bemn vindo ac médulo Requerimento, Para maiores informacdes de como ufiliza-lo clique no icone 0 no cabecalho do sistema.

Servidor

Requerimento

R ——
‘ Inciuir Requerimento '
o —

Resultados por paginaj 20 * 0 registro(s) - Pagina[ 1 |de 0

Requerimento Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina) 20 ~ | 0 registro(s) - Pagina| 1 |de0

Registrar Ciéncia:

|j Dou ciéncia de gue as comunicagdes relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdes, assim como ter vista e acesso as copias-dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n° 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% IIl e Art. 26° capute §

3°Declarc que as informacdes ora prestadas sao verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil & penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideologica).

FNVIAR PARA ANAL ISE % GRAVAR RASCUNHO x CAMCELAR

Secretaria de Ge 0 e Desempenho de Pe

7° Andar - Brasilia-DF 046-900 | Telefone:



4.

Entre as opgdes, procure por “Auxilio Transporte” e selecione este beneficio:

anoono

SERY

Inclulr/Alterar Documentos I
informacaes do Dacumento

Tipo de Documento:

-

| |

el Alimentas

Ao Transporte S ge)

Ao Contribuigda

5.

Escolha qual é o ato a ser feito, se é concessdao do beneficio, atualizacdo de enderego ou exclusdo do beneficio.
Neste caso, trataremos como “Concessao do Beneficio”:

SERVIICR / PENSIONISTA - UFFR.

REQUERIMENTO

51 sesEha ind mapirar o

Incluir/Alterar Documentos

InformagBes do Dacumento

Tipo de Documento: &

| Auxllio Transpare

v
Tipo de Operagdo (Auxilio Transporie) : *
| Selecione hd
Il x
Selecione
AT 3 o benaficio Preencha as informagoes do documento e clique no botdo gerar documento.
Cancessi o Hereion W]

benefi




6. Preencha todos os campos solicitados:

REQUERIMENTO

s ird expirar am

IncluirfAlterar Documentos

Informagdes do Documenta

Bairra {Trabalho): *

da 1 - Modalidade :

Setecione

Ida 1 -Numero e Nome da Linha :
Ida 1- Tarifaem RS :

Preencha as informagdes do documento e clique no hotdo gerar documento.

1da 2 - Modalidade : &

Esplanada tos Ministéric

S swssk Irh xR B

Incluir/Alterar Documentos

infarmacdes do Documenta

Sefecione

Volta 3 . Numero ¢ Nome da Linha :

Volta 3. Tarifa em RS

Custo Diario (Ida e Volta)

Preencha as informagdes do documento e clique no botdo gerar documento.

Esplanada dos Ministérios - Bioco ¢

Andar - Brasilia-DF



8. Grave e assine o requerimento:

sl BSTA QR ARES DF TRAR

SERVIDOR { PENSIONISTA - UFPR - e - e W

REQUERIMENTO St serds i expres e

|
. p por motivo de oup por meo ge ranspore coletive, seletivo QU especial 2daplaco, nos termoes 00 NCiso | e 00s §§ a5 doant 2°0a \FIS(I'U;EO e

Selecione il | 11, O3 dingentes de gestdo de pessoas dos brgios & entidades pumn:.as devem garantir a economicldade na concessdo 0o auxilio-ransporte. com a escolha do melo de transporte
MENCS ONEMDS0 para a &0, sOb pena de , civil @ criminal. (Art 67 da InstrugBo Normativa n® 207, ¢e 21 de outubro de 2019
Volta 3- Numero e Nome da Linha :
Fundamentagio legal:
Volta 3 - Tarifa em RS Decreto n° 2.880, de 15 de dezembro de 1996 (DOU de 16/12/1998).

0,00 Medida Provisaria i 2.077-30, de 22/02/2001 (DOU de 23/03/2001), reedtada peia Medida Provisdria n* 2 077-32, de 2001

Custo Diario (Ida e Volta) : * D Mediga Provisong n® 2.165-36/2001, oe 23 de agosto 0e 2007 (DOU e 24/108/2001);
0,00 Orentacho Nommaliva SRH n® 03, de 23 de junho oe 2005 (DOU 26/06/2008),

. Orientado Normativa SRH n® 03, de 15 de margo de 2011 (DOU 16/032011),
Onentacdo Mormativa SRH n® 04, de 08 de abri de 2011 (DO de 11704/2011). &

Nota Técnica Consolidada n? 017201 FCGNOR/DENOPISEGEPIMP. de 271082013

Onentacdn Nommativa n° 4, de 21 g8 setlembmn de 2016 (DOU 2600972016
Instrugio Normativa n* 207, de 21 de oututxo de 2018

% CANCELAR




9. Apds os passos acima, seu requerimento estard criado e aparecerda uma mensagem de confirmagao,
considerando o tipo de solicitacdo feita (concessdo, atualiza¢do ou exclusdo de beneficio).

Quando se tratar de concessao ou atualizacdo, é necessario anexar os documentos referentes a solicitacdo, que
neste caso € o comprovante atualizado do endereco residencial. Basta clicar no icone “Incluir Anexo” e fazer a
selecdo do arquivo referente ao comprovante de endereco ja digitalizado.

Na sequéncia, o requerimento deve ser enviado para analise do Org3o de Gest3o de Pessoas, sendo necessario
clicar no icone “Enviar para Analise” e confirmar o envio:

vock ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA  GESTAD DEPESSOAS » REQUERIMENTO ¥ SOLICITAR | SERVIDOR / PENSIONISTA - UERR - | w

REQUERIMENTO Sua sessdo Ira expirar em:: 002542

b Consuiltan Ajuda Voltar para Paginid Inicial do Serador

SOLICITAR

@ Mensagem de Sucesso! E
Requerimento alterado com sucesso.

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo cligue no icone 0 no cabecalho do sistema.
Servidor

Requerimento

Incluir Requenmento

Resultados por pagina: 20~ ' 1 Prox 1 registro(s) - Pagina| 1 |de1
Requerimento Assinado | Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas
i i:| Auxilio Transporte Assinado | Inserir -

Resultados por pégrna:i q v |

ssinar em Lote Excluir em Lote

=Y

1 registro(s) - Pagina| 1 |de1

Registrar Ciéncia:

|Zi Dou ciencia de que as comunicacoes relacionadas a este Reguerimento, como seu tramite e decisoes, assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serdo realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servico
de Mensageria e por meio do e-mail cadastradoe no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 3% Ill e Art. 26° capute §

3=.Declaro que as informagdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil e penal, conforme o art. 299 do
Codigo Penal Brasileiro (falsidade ideoldgica).

£ GRAVAR RASCUNHO X CAMNCELAR



CONFIRMAR ENVIO DO PACOTE DE REQUERIMENTOS

Deseja realmente encaminhar o pacote de requerimentos para analise?

10. Cumpridas todas as exigéncias e com o envio do requerimento, aparecera a mensagem comprovando o envio
bem sucedido do requerimento, sendo necessario aguardar a andlise da Unidade responsavel pela concessao.




#lafmjofo

VOCE ESTA AQUI: AREA DE TRABALHO DO SERVIDOR / PENSIONISTA ¥ GESTAO DE PESSOAS » REQUERIMENTO * SOLICITAR

|SERVIDDRr'PENSION!STA--.JFPR- L%
REQUERIMENTO Sua sessdo ird explrar em: 002554
Tarefas Solictar Conmsuftar Ajuda Volftar para Pagma Inicial iin Servidor
SOLICITAR
@ Mensagem de Sucesso! x

0O pacote de reguerimentos foi framitado com sucesso. Uma notificacao sera enviada apos analise do seu pedido. O numero do seu pacote
requerimento & 183169, Anote este nimero, pois voce podera utiliza-lo posteriormente,

Bem vindo ao modulo Requerimento. Para maiores informacdes de como utiliza-lo cligue no icone o no cabecalho do sistema.
Servidor

Requerimento

Incluir Requerimento

Resultados por pagina;20 v | 0 registro(s) - Pagina[ 1 |de0
Requerimento Assinado Mensagem do Servidor Mensagem do Gestor de Pessoas

Resultados por pagina: 20 '_!

0 registro(s) - Pagina| 1 |de0

L

Registrar Ciéncia:

|| Dou ciéncia de que as comunicaces relacionadas a este Requerimento, como seu tramite e decisdies. assim como ter vista e acesso as copias dos
documentos nele contido, serde realizados de modo suficiente por meio das ferramentas disponibilizadas pelo Sigepe - Requerimento, como o servigo
de Mensageria e por meio do e-mail cadastrado no Sigepe, em conformidade a Lei n® 9.784, de 29 de janeiro de 1999, Art. 39, Il e Art. 26° capute &

3% Declaro que as informacdes ora prestadas sdo verdadeiras, sob a pena de responsabilidade administrativa, civil @ penal, conforme o art. 299 do
Caodigo Penal Brasileiro (falsidade ideclogica).

ENVIAR BPARA ANALISE (7] GRAVAR RASCUNHO X CANCELAR

Secretaria de Gestao e Desempenho de Pessoal - SGP | Esplanada dos Ministérios - Bloco C - 77 Andar - Brasilia-DF - 70046-900 | Telefone: 0800 978 9009

Caso sejam necessarias retificacdes ou complementacdes, tais solicitacdes serdo encaminhadas ao servidor por
meio do préprio Mddulo SIGEPE, com as orientagdes do que deve ser feito.

Da mesma forma, o deferimento ou indeferimento da solicitacdo serd comunicada por meio do Mddulo SIGEPE,
gue além de ser acessado pela senha pessoal do servidor, encaminha uma mensagem para o e-mail institucional
do servidor sobre o andamento de sua solicitacdo e eventuais providéncias.



