Tutorial da instrucdo do processo de curso para compensacdo do recesso de Fim de Ano
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Em Homologar frequéncias deve buscar Servidor e 0 més para homologacao. (Somente disponivel no prazo de Homologagio)
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Nos registros de ponto, ir na aba Detalhamento das Horas e clicar em Homologar.
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A chefia deve analisar a aba Nao Compensado, essa aba traz as horas que nao foram compensadas por banco de horas, saldos de homologac¢ao

ou abonos da chefia. Portanto as horas destacadas nesta aba sdo as horas que o servidor tem débito e deve ser compensado. Para abonar a chefia deve
clicar na lupa do lado direito na linha correspondente, inserir as quantidades de horas abonadas pelo curso, inserir na justificativa o nimero do processo
SEl e clicar em "Salvar abono", apds, conferir se o débito do recesso diminuiu.
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