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INSTRUCAO NORMATIVA N.2 26 - PROGEP/UFMS, DE 12 DE MARCO DE
2021.

Dispde sobre Horario Especial para servidores
estudantes no ambito Fundagao Universidade
Federal de Mato Grosso do Sul.

A PRO-REITORA DE GESTAO DE PESSOAS da Fundacdo
Universidade Federal de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicoes
legais, tendo em vista o disposto no art. 14 da Resolucao n° 232, CD/UFMS,
de 7 de novembro de 2019, resolve:

Art. 1° Esta Instrucao Normativa Dispde sobre os meios
necessarios para concessao de Horario Especial para servidores estudantes
da Fundacao Universidade Federal de Mato Grosso do Sul.

Art. 2° Sao requisitos para a concessao do hordrio especial:

| - estar regularmente matriculado em curso de Ensino Médio,
Técnico, Supletivo, Superior ou Pés-Graduagcao, como aluno regular ou em
disciplinas isoladas;

Il - comprovar a incompatibilidade entre o horario escolar e o da
Unidade de Lotacao; e

[l - ter possibiidade de compensar, na mesma semana, a carga
horaria de trabalho exigida para o cargo.

Paragrafo Unico. O servidor que exerce Cargo de Direcao (CD),
Funcao Gratificada (FG) ou Funcao de Coordenacao de Curso (FCC), nao
fazem jus a concessao de horario especial, por estarem submetidos ao
regime de dedicacao integral ao servico.

Art. 3° O servidor deverd encaminhar, via sistema Eletrénico de
Informacdes, para Secretaria de Capacitacao e Qualificacao da Diretoria de
Desenvolvimento Pessoal e Profissional da Pré-Reitoria de Gestdao de
Pessoas, o processo referente ao Horario Especial, no minimo com trinta
dias de antecedéncia, contendo os seguintes documentos:

| - requerimento de Horario Especial, com proposta de
reposicao, assinado pelo servidor, Chefia Imediata, ou Coordenador de
Curso, quando docente, e Dirigente Maximo da Unidade; e

Il - declaracdo da instituicdo de ensino, contendo: nome do® i

3

curso, data de inicio e previsao de fim do curso, duragao do periodo letiva




turno, nome das disciplinas e horarios das aulas, comprovando a
incompatibilidade com o horario de trabalho.

Paragrafo Unico. A cada semestre de curso o pedido de
Horario Especial deverd ser renovado, sempre no mesmo processo que
originou o primeiro pedido, até o encerramento do curso.

Art. 4° A concessao de Horario Especial para Servidor
Estudante nao o exime do cumprimento da jornada de trabalho a que esta
sujeito, devendo, portanto, haver compensacao das horas de auséncia.

§ 1° Para efeitos de compensacao, deverao ser observadas as
seguintes condicdes:

| - respeitada a carga horaria semanal do servidor;

Il - a carga horéria diaria nao devera ultrapassar duas horas da
jornada de trabalho do cargo a que esteja vinculado; e

lll - respeitado o intervalo para o almoco de no minimo uma
hora para jornada superior a seis horas.

§ 2° Durante o periodo de férias ou recessos escolares o
servidor deverd cumprir sua jornada normal de trabalho.

Art. 5° Serd indeferido o pedido que nao atender as formas e
prazos contidos nesta Instrucao Normativa.

Paragrafo Unico. O servidor somente podera usufruir o horario
especial depois da publicacao da Portaria do Pro-Reitor de Gestao de
Pessoas, no Boletim Oficial da UFMS.

Art. 6° Finalizado o semestre, o servidor devera anexar ao
processo e encaminhar para Secretaria de Capacitacao e Qualificacao
(Secap/Diep/Progep), os seguintes documentos:

| - documento comprobatério de seu desempenho e de seu
controle de frequéncia emitido pela Instituicdo em que esta matriculado; e

Il - parecer da Chefia Imediata, certificando o cumprimento das
exigéncias referentes ao pedido de Horario Especial.

Art. 7° Fica revogada a Instrucao Normativa n° 2, de 14 de
janeiro de 2020.

Art. 8° Esta Instrucao Normativa entra em vigor em 1° de abril
de 2021.




LiVIA GAIGHER BOSIO CAMPELLO

Documento assinado eletronicamente por Livia Gaigher
Bosio Campello, Pré-Reitor(a), em 01/03/2021, as
17:45, conforme horario oficial de Mato Grosso do Sul, com

fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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ra[E] A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
¥} % https://sei.ufms.br/sei/controlador_externo.php?
= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,

informando o cddigo verificador 2425113 e o codigo CRC
D2FCAFB2.
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